
配送作業依頼内容 工程

Ａ 外部相談窓口カード

Ｂ ワッペン

① ラベル作成
・送付先一覧を参照
・「郵便番号、住所、送付先(法人、部署1、部署2)、担当」を記載
・担当が未記入の場合は、送付先(部署2)まで記載
・黄色塗りつぶし箇所は、2ページ目を参照

② ラベルをＡ３封筒に貼る
③ 送付先一覧の「個数」欄を参照し、ＡとＢを②の封筒に封入

・ＡとＢ両方の場合と、Ａのみの場合がある
・まとめずバラのままで封入

④ 各地へ発送
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【袋詰め送付作業】

各地へ発送
A3



【送付先一覧の黄色塗りつぶし箇所】

送付先(法人) 送付先(部署1) 送付先(部署2) 個数 郵便番号 住所 電話番号 担当
ブリヂストンタイヤジャパン（株） 北海道カンパニー 北海道Co.本社 003-8503 札幌市白石区菊水3条5-1-2 011-824-7000 伊藤
ブリヂストンタイヤジャパン（株） 北海道カンパニー 企画業務部 003-8503 札幌市白石区菊水3条5-1-2 011-824-7000 伊藤
ブリヂストンタイヤジャパン（株） 北海道カンパニー 消費財統括部 003-8503 札幌市白石区菊水3条5-1-2 011-824-7000 伊藤

33

塗りつぶし箇所：1つの住所に対し、複数の送付先がある拠点

北海道カンパニー分
北海道Ｃｏ本社
企画業務部
消費財統括部
(計33個)

BTJ CSR推進部
03-3563-7809
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A5若しくは、A4
サイズの紙に
印字願います

個数が多く、1枚の封筒に入りきらなければ
数枚の封筒に分けていただいても構いません

①ラベル作成・貼付 ②配布先表を作成 ③封入、各地に発送

配布先表A3 Ａ 外部相談窓口カード Ｂ ワッペン


